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ANEXO II. APORTACIÓN DE MÉRITOS EN EL PROCESO DE SELECCIÓN PARA UN 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE TÓRTOLA DE HENARES 

 

A presentar únicamente por los aspirantes que hayan superado la fase de oposición. 
Plazo de Presentación: 10 días naturales a contar desde del día siguiente a la publicación 
de las calificaciones definitivas de la fase de oposición, que serán publicadas mediante 
anuncio en la sede electrónica del Ayuntamiento de Tórtola de Henares 
(https://tortoladehenares.sedelectronica.es) y en el tablón de anuncios del 
Ayuntamiento. 

 

APORTACIÓN DE MÉRITOS. FASE CONCURSO 
 
(Para los aspirantes que hayan superado la fase de oposición) 

Nombre y 
apellidos   NIF   

Dirección  

Municipio y 
provincia   C.P.   

Correo 
electrónico   Teléfono   

 

MÉRITOS que deseo ser valorados en la fase de concurso del proceso selectivo para 
cubrir una plaza de auxiliar administrativo/a, personal funcionario, en el Ayuntamiento de 
Tórtola de Henares y constitución de bolsa de empleo, convocatoria publicada en el BOP 
de Guadalajara nº ....... , de fecha …… 

 
FORMACIÓN – 
 
Se debe aportar título, diploma o certificado que exprese el contenido y la duración 
(horas) de las acciones formativas. 
 

-  
 
- 
 
- 
 
- 

 
- 
 
- 
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- 
 
- 
 
- 
 

- 
 
- 
 
 

EXPERIENCIA 

Para los méritos referidos a la experiencia laboral o profesional en administraciones 
deberá presentarse certificados de las administraciones públicas en las que se han 
prestado servicios, acreditativos del puesto, la categoría desempeñada, grupo, subgrupo, 
personal funcionario, personal laboral, meses completos en los que se ha prestado 
servicio. 
 

En ___________________________, a __________ de __________ de 2025. 

 
 
 
 
El solicitante, 

Fdo.: _________________ 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
SRA. ALCALDESA-PRESIDENTA DEL AYUNTAMIENTO DE TÓRTOLA DE HENARES. 
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